Приложение    1
Заполнение формы № КМ-4 в начале рабочего дня

	Наименование реквизита
	    Что вписывается
	         Примечание

	Графа 1 «Дата (смена)»
	Дата работы на  ККМ
	Если организация (ИП) работает в несколько смен, то в этой графе необходимо указать и номер смены 

	Графа 2 «Номер отдела»
	Номер отдела или секции
	

	Графа 3 «Фамилия, имя,

отчество кассира»
	Фамилия, имя, отчество
	

	Графа 5 «Показания контрольного счётчика (отчёта фискальной памяти), регистрирующего количество переводов показаний суммирующего денежного счётчика    
	Показания контрольного

счётчика
	Показание отчёта фискаль-

ной памяти, регистрирующего количество переводов

показаний суммирующего

счётчика на нули

	Графа 6 «Сумма (руб. коп.)

на начало смены»
	Показания суммирующих

денежных счётчиков на

начало смены
	

	Графа 7 «Подпись кассира»
	Подпись кассира
	Подпись ставится после 

проверки исправности ККМ и печати нескольких(2-3)

нулевых чеков

	Графа 8 «Подпись администратора»
	Подпись дежурного администратора
	Администратор ставит подпись, лишь убедившись

в совпадении показаний

счётчиков ККМ и данных

журнала кассира – 

операциониста за предыдущий день (данные графы 9)

	Строка «Итого за день»
	Показания суммирующих

денежных счётчиков всех ККМ на начало смены (в графе 6  «сумма, руб.коп.,

на начало смены»
	


Приложение     2

Заполнение формы № КМ-4 в конце рабочего дня

	Наименование реквизита
	Что вписывается
	Примечание

	Графа 4 «Порядковый номер контрольного счётчика (отчёта фискальной памяти) на конец рабочего дня (смены)»
	Порядковый номер контрольного счётчика (отчёта фискальной памяти)


	На конец рабочего дня

	Графа 9 «Показания суммирующих денежных счётчиков на конец 

рабочего дня (смены) - сумма, руб.коп»
	Показания суммирующих денежных счётчиков, (в рублях и копейках)
	Соответствующие данные на конец рабочего дня

	Графа 10 «Сумма выручки на конец дня(смены), руб. коп.»
	Сумма выручки за день или смену
	Отражается сумма на конец рабочего дня

	Графа «Сдано»
	Объединяет графы: 

11 «Наличными, руб.коп»

12 «Оплачено по документам наличными»,

13 «Оплачено по документам, сумма, руб.коп»,

14 «Всего»,в которых указывают: сумму сданных кассиром наличных денежных средств (в графе 11)

количество сданных денежных документов:

расчётных чеков, слипов

(в графе 12)

сумму сданных кассиром

наличных денежных средств (в графе 11)

количество сданных денежных документов:

расчётных чеков, слипов

(в графе12)

сумму по оплаченным документам (в графе 13)

общую сумму наличными и по оплаченным документам, сданную кассиром -операционистом в конце

рабочего дня (смены) (в графе 14) 
	

	Графа 15 «Сумма денег,

возвращенная покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам
	Суммы, выписанные по возвращенным покупателям (клиентам) чекам, на основании данных акта о возврате денежных сумм покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам (форма № КМ-3) 
	Кроме того, записывают количество напечатанных за рабочий день (смену)

нулевых чеков, в.т.ч. и тех

которые были напечатаны в начале дня при проверке

контрольно-кассовой машины

	Графа «Подпись на конец

рабочего дня (смены)»
	Объединяет графы, в которых указываются подписи соответствующих лиц
	Подписи подтверждают сведения, отражённые в журнале кассира -операциониста


